
PASSO A PASSO PARA O CADASTRO NO SISTEMA PARA HOLERITH ONLINE 
 

 

1º PASSO: 

Acesse no site da Prefeitura no lado esquerdo  Servidor Público – Cadastrar Quando acessar esse link vai 

abrir esta janela. (Fig 1 ) Clique em “Cadastrar-se” 

 

 
(Fig .1) 

 

Aparecerá o seguinte formulário onde deverá ser preenchido. (Fig.2) 

 
(Fig 2) 

 

Dados de sua conta: 
 



1 – Usuário de Conexão: é o usuário que posteriormente será usado para acessar o sistema. “No usuário não 

pode haver espaços.” 

2 – Senha:  Senha que será utilizado para acessar o sistema. A senha não pode ser semelhante ao usuário deve  

haver até 6 caractéris incluído letras e números. 

3- Confirmação da Senha: Digite novamente a mesma senha que foi utilizado no Campo Senha. 

 

Informações Pessoais: 
 

4 – Nome: Digite seu nome completo. 

5 – Sexo: Feminio ou Masculino. 

6 – Data de Nascimento: Digite a data do seu nascimento dd/mm/aaaa. 

7 – E-mail: Digite seu e-mail pessoal. Pois é neste e-mail que será encaminhado a confirmação de seu cadastro. 

Por isso deve ser digitado com atenção. 

8-  Confirmação do e-mail: Digite novamente seu e-mail, para confirmar a autenticidade do e-mail. 

9-  Foto: Este campo é opcional não é obrigado adicionar a foto. 

 

Informações da Organização 
 

10 – Nome: Digite o nome da sua organização ex. Prefeitura Municipal de Rio Brilhante ou Funcerb. 

11- Estado: Mato Grosso do Sul 

12- Municipio: Rio Brilhante 

 

Imagem de Verificação 

 
13 – Digite no campo as Letras que aparecem na imagem. 

  

Ao final clique em Gravar. 

 

2º PASSO: 

 

Você receberá um e-mail da Betha para confirmação de seu cadastro clique no link onde está escrito  

“Confirmar Cadastro”. 

 
(Fig 3) 

 

- Abra o e-mail e Clique em “Confirmo meu Cadastro” 

 

 
(Fig 4) 

 



 

 

 

 

 

Clique no botão Confirmar. 

 

 

3º PASSO: 

 

Após confirmação de Cadastro acesse novamente o site da Prefeitura no Menu Servidor Público – 

“Acessar Sistema”. Aparecerá a Fig 5. 
 

 
(Fig 5) 

 

Digite o Usuário e a Senha que foram cadastrado anteriormente e clique em Acessar. 
 

 

Clique no link Solicitação de Acesso conforme Fig. 6. 

 

 
(Fig 6 ) 

 

 



 
(Fig 7) 

 

No Campo CNPJ:  03.681.582.0001/07 para Prefeitura 

                   CNPJ:   04.943.912.0001/58 para Funcerb 

 

CPF: Digite seu CPF sem nenhum caracter. 

Matrícula: Digite a Matricula que você pode encontra na sua  Carteira de Funcionário ou em seu holerite. 

Data da de Admissão: A Data tem que ser a data do Sistema qualquer dúvida ligar no Departamento Pessoal 

OBS: O Departamento Pessoal enviou um relatório para todas as Secretarias com as Datas de Admissões dos 

Funcionários. 

Clique em Gravar e Aguarde a liberação do Departamento Pessoal. 

 

4º PASSO: 
 

Assim que for Liberado pelo Departamento Pessoal é só acessar o site da Prefeitura no Link do Servidor 

Público no Acessar Sistema, com seu respectivo Usuário e Senha. 

 

No Menu Consultar Recibo e emitir seu holerite. Conforme Fig. 8. 

 
(Fig 8 ) 


